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Bộ Ngoại giao ban hành Thông tư số 09/2025/TT-BNG hướng dẫn chức năng,
nhiệm vụ, quyền hạn về công tác đối ngoại của cơ quan chuyên môn thuộc ủy
ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương và ủy ban nhân dân xã,
phường, đặc khu thuộc tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

Thông tư này hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn về công tác đối ngoại
của cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc
Trung ương (sau đây gọi chung là cấp tỉnh) và Ủy ban nhân dân xã, phường, đặc
khu thuộc tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương (sau đây gọi chung là cấp xã),
bao gồm:

- Sở Ngoại vụ;

- Văn phòng Ủy ban nhân dân cấp tỉnh tại các tỉnh, thành phố trực thuộc trung
ương không thành lập Sở Ngoại vụ;

- Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân cấp xã.
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Sở Ngoại vụ thực hiện 24 nhiệm vụ và quyền hạn về công tác đối
ngoại.

Thông tư nêu rõ: Sở Ngoại vụ TP. Hồ Chí Minh, các đơn vị sự nghiệp công lập và
chi cục (nếu có) thuộc cơ quan chuyên môn cấp tỉnh không thuộc đối tượng
điều chỉnh của Thông tư này.

Vị trí và chức năng, nhiệm vụ của Sở Ngoại vụ

Theo Thông tư, Sở Ngoại vụ là cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân cấp
tỉnh, có chức năng tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân cấp tỉnh thực hiện chức
năng quản lý Nhà nước về công tác đối ngoại địa phương, trong đó bao gồm
công tác biên giới, lãnh thổ quốc gia (đối với những tỉnh có đường biên giới);
thực hiện các dịch vụ công thuộc phạm vi quản lý Nhà nước của Sở theo quy
định của pháp luật (nếu có).

Sở Ngoại vụ có tư cách pháp nhân, có con dấu và tài khoản riêng; chịu sự chỉ
đạo, quản lý của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh về tổ chức, biên chế và hoạt động;
đồng thời, chịu sự chỉ đạo, hướng dẫn và kiểm tra về chuyên môn, nghiệp vụ
của Bộ Ngoại giao.

Sở Ngoại vụ có 24 nhiệm vụ và quyền hạn, bao gồm: tham mưu và trình UBND,
Chủ tịch UBND cấp tỉnh các văn bản về đối ngoại (nghị quyết, kế hoạch, phân
cấp, tổ chức bộ máy, xã hội hóa...), tổ chức thực hiện và phổ biến các quy định,
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kế hoạch, đề án đối ngoại sau khi được phê duyệt; thực hiện công tác hợp tác
và hội nhập quốc tế; công tác đối ngoại Đảng và đối ngoại nhân dân; công tác
ngoại giao kinh tế, văn hóa; công tác người Việt Nam ở nước ngoài: công tác
lãnh sự và hoạt động di cư quốc tế; công tác biên giới, lãnh thổ quốc gia; công
tác lễ tân nhà nước tại địa phương; công tác thông tin đối ngoại; công tác tổ
chức và quản lý đoàn ra, đoàn vào; công tác tổ chức và quản lý hội nghị, hội
thảo quốc tế; công tác ký kết và thực hiện thỏa thuận quốc tế; công tác phi
chính phủ nước ngoài; công tác đào tạo, bồi dưỡng kiến thức, kỹ năng nghiệp vụ
đối ngoại; thực hiện báo cáo định kỳ, đột xuất về công tác đối ngoại;…

Đầu mối xúc tiến ngoại giao kinh tế và quảng bá tiềm năng địa phương

Về công tác ngoại giao kinh tế, Sở Ngoại vụ có nhiệm vụ:

Tham mưu Ủy ban nhân dân cấp tỉnh trong công tác ngoại giao kinh tế, xây
dựng và triển khai các chiến lược, đề án, kế hoạch, chương trình hành động
triển khai công tác ngoại giao kinh tế phục vụ phát triển kinh tế - xã hội của địa
phương.

Là đầu mối của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh trong trao đổi, hợp tác với Bộ Ngoại
giao và các cơ quan đại diện Việt Nam ở nước ngoài, các cơ quan đại diện nước
ngoài tại Việt Nam trong việc quảng bá, giới thiệu tiềm năng, thế mạnh của địa
phương; phối hợp triển khai các nhiệm vụ về xúc tiến thương mại, đầu tư, du
lịch, khoa học và công nghệ, đổi mới sáng tạo và chuyển đổi số, bảo vệ quyền
và lợi ích hợp pháp và chính đáng của các tổ chức kinh tế của địa phương ở
nước ngoài.

Xử lý bảo hộ công dân địa phương ở nước ngoài

Về công tác lãnh sự và hoạt động di cư quốc tế, Sở Ngoại vụ có trách nhiệm:

Tham mưu Ủy ban nhân dân cấp tỉnh thực hiện chức năng quản lý Nhà nước về
xuất cảnh, nhập cảnh của người thuộc diện được cấp hộ chiếu ngoại giao, hộ
chiếu công vụ và quản lý hộ chiếu ngoại giao, hộ chiếu công vụ theo quy định
của pháp luật.

Là đầu mối phối hợp với Cục Lãnh sự, Bộ Ngoại giao xử lý các vấn đề liên quan
đến bảo hộ công dân địa phương ở nước ngoài và trong công tác lãnh sự đối với
người nước ngoài tại địa phương.

Tham mưu thực hiện các nhiệm vụ liên quan đến chứng nhận lãnh sự, hợp pháp
hóa lãnh sự theo quy định của pháp luật.
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Là đầu mối trao đổi với cơ quan đại diện nước ngoài tại Việt Nam để giải quyết
các vụ việc lãnh sự thông thường, ít phức tạp tại địa bàn theo ủy quyền của Ủy
ban nhân dân cấp tỉnh trên cơ sở hướng dẫn của Bộ Ngoại giao.

Phối hợp với các cơ quan liên quan và Cục Lãnh sự, Bộ Ngoại giao tham mưu Ủy
ban nhân dân cấp tỉnh về chủ trương, chính sách về hoạt động di cư ra nước
ngoài của công dân tại địa phương; thu thập thông tin, số liệu về di cư quốc tế
tại địa phương và định kỳ 6 tháng tham mưu Ủy ban nhân dân cấp tỉnh báo cáo
di cư gửi Bộ Ngoại giao.

Hướng dẫn và hỗ trợ người Việt Nam ở nước ngoài

Về công tác người Việt Nam ở nước ngoài, Sở Ngoại vụ có trách nhiệm:

Là đầu mối của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh phối hợp với Bộ Ngoại giao thực hiện
công tác nghiên cứu, tổng hợp tình hình, tham mưu chủ trương, chính sách và
pháp luật về người Việt Nam ở nước ngoài thuộc trách nhiệm và thẩm quyền
của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.

Tham mưu Ủy ban nhân dân cấp tỉnh trong công tác người Việt Nam ở nước
ngoài; chủ trì xây dựng và tổ chức thực hiện chính sách, kế hoạch và chương
trình của tỉnh đối với người Việt Nam ở nước ngoài thuộc trách nhiệm và thẩm
quyền của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh trên cơ sở các chủ trương, chính sách của
Đảng, Nhà nước và quy định của pháp luật.

Tổ chức thông tin, tuyên truyền về chủ trương, chính sách của Đảng và Nhà
nước đối với người Việt Nam ở nước ngoài; vận động, hướng dẫn và hỗ trợ người
Việt Nam ở nước ngoài và thân nhân của họ trong làm việc, đầu tư kinh doanh,
sinh sống và học tập tại địa phương.

Chủ trì, phối hợp với các cơ quan liên quan thống kê số liệu về người Việt Nam ở
nước ngoài gốc địa phương; quản lý, cung cấp và cập nhật số liệu về người Việt
Nam ở nước ngoài gốc địa phương cho Cơ sở dữ liệu về Người Việt Nam ở nước
ngoài do Bộ Ngoại giao quản lý.

Tham mưu Ủy ban nhân dân cấp tỉnh báo cáo Bộ Ngoại giao theo quy định về
kết quả triển khai công tác đối với người Việt Nam ở nước ngoài thuộc trách
nhiệm và thẩm quyền của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.

Chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn về đối ngoại của Văn phòng Ủy ban
nhân dân cấp tỉnh trong trường hợp không thành lập Sở Ngoại vụ
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Thông tư nêu rõ, trường hợp không tổ chức riêng Sở Ngoại vụ, Văn phòng Ủy
ban nhân dân cấp tỉnh có chức năng tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân cấp tỉnh
quản lý nhà nước về công tác đối ngoại.

Văn phòng Ủy ban nhân dân cấp tỉnh thực hiện các nhiệm vụ, quyền hạn về đối
ngoại như quy định đối với Sở Nội vụ nêu trên.

Chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn về đối ngoại của Văn phòng Hội đồng
nhân dân và Ủy ban nhân dân cấp xã

Đối với cấp xã, Thông tư quy định, Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban
nhân dân cấp xã có chức năng tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân cấp xã quản lý
nhà nước về công tác đối ngoại địa phương, trong đó bao gồm công tác biên
giới, lãnh thổ quốc gia (đối với đơn vị hành chính cấp xã có đường biên giới trên
đất liền, trên biển và hải đảo).

Các nhiệm vụ và quyền hạn cụ thể gồm:

- Tham mưu việc phối hợp thực hiện các chủ trương, chính sách về hợp tác quốc
tế; triển khai thực hiện các hoạt động đối ngoại theo phân cấp, ủy quyền, phân
định thẩm quyền (nếu có), theo chỉ đạo của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, Chủ tịch
Ủy ban nhân dân cấp tỉnh và hướng dẫn về chuyên môn của Sở Ngoại vụ hoặc
Văn phòng Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.

- Tham mưu việc phối hợp thực hiện các nhiệm vụ quản lý nhà nước trong lĩnh
vực đối ngoại theo quy định pháp luật.

- Đối với các đơn vị hành chính cấp xã có đường biên giới trên đất liền, trên biển
và hải đảo: tham mưu Ủy ban nhân dân cấp xã về việc đề xuất ký kết và thực
hiện thỏa thuận quốc tế nhân danh Ủy ban nhân dân cấp xã ở khu vực biên giới
và thực hiện các nhiệm vụ được giao về công tác biên giới, lãnh thổ.

- Thực hiện những nhiệm vụ, quyền hạn khác về đối ngoại do Hội đồng nhân
dân, Ủy ban nhân dân cấp xã, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã phân công.

Thông tư này có hiệu lực kể từ ngày 1/7/2025; thay thế Thông tư số 03/2021/TT-
BNG ngày 28/10/2021 của Bộ trưởng Bộ Ngoại giao hướng dẫn chức năng,
nhiệm vụ, quyền hạn về công tác đối ngoại của cơ quan chuyên môn thuộc Ủy
ban nhân dân cấp tỉnh và Ủy ban nhân dân cấp huyện.
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